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EDITAL DE INSCRICAO E SELECAO PARA MONITORIA DO PROJETO -
ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA EM SECRETARIADO EXECUTIVO
DURANTE O ENSINO REMOTO: A PESQUISA NAO PODE PARAR

Considerando o Edital n°® 002/2021 CPPA/PRG//UFPB, retificado em 12 de fevereiro de
2021, que trata da selecdo de monitores para o Periodo Suplementar 2020.2; a professora
CIBELLE DA SILVA SANTIAGO, ministrante da disciplina de PESQUISA APLICADA EM
SECRETARIADO I, cédigo de turma GDCSS0136, do Departamento de Ciéncias Sociais
Aplicadas, Campus IV — Litoral Norte, por meio deste edital, faz saber aos(as) discentes do
curso de Secretariado Executivo Bilingue que estdo abertas as inscrigdes para selegdo de 01
(um) monitor bolsista para a disciplina do referido Curso.

1. DAS DISPOSIQOES INICIAIS

1.1 O Programa de Monitoria para o Ensino Remoto tem como objetos:

1.1.1 A formacdo complementar dos alunos dos cursos de graduagédo presenciais ou a distancia
da UFPB, despertando o interesse pela carreira docente, promovendo a cooperacdo académica
entre discentes e docentes e contribuindo para a melhoria da qualidade de ensino;

1.1.2 O apoio e o assessoramento operacional das atividades didaticas desempenhadas pelos
docentes da UFPB que requeiram o emprego de tecnologias digitais de comunicacdo e
informacdo para o0 seu desenvolvimento, enquanto vigorarem as restricbes para 0
desenvolvimento de aulas presenciais, em fun¢do da pandemia provocada pelo coronavirus.

1.2 Cada monitor de ensino remoto e/ou hibrido desempenhara suas atribuicdes sob a orientacédo
de um professor responsavel e prestara, sob supervisdo, apoio didatico e tecnolégico aos
discentes bem como suporte operacional aos docentes, durante a execucdo das atividades
didaticas remotas e/ou hibridas dos componentes curriculares ministrados.

1.3. A inscricdo do candidato implicara na aceitacdo total e incondicional das disposicbes e
instrucdes constantes neste Edital e no Edital n°® 002/2021 CPPA/PRG//UFPB, conforme os
prazos estabelecidos nocronograma de selecdo de monitoria (Anexo | deste Edital).

2. DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO
2.1 O processo de inscrigdo de alunos dos cursos de graduacéo da UFPB deve ser realizado
via SIGAA, pelo link <https://sigaa.ufpb.br/>.

2.2 Poderdo se candidatar a vaga de monitor bolsista da disciplina de PESQUISA
APLICADA EM SECRETARIADO I1 o(a) estudante que:

2.1.1 Tenha integralizado a disciplina objeto da selecdo ou PESQUISA APLICADA EM
SECRETARIADO | (equivalente), com comprovacdo em seu histérico académico ou cuja
compatibilidade seja atestada pelo departamento da disciplina, com, no minimo, média 7,0(sete)
em ambos 0s €asos;

2.1.2 Tenha disponibilidade de 12h semanais para as atividades de monitoria;

3. DA SELECAO
3.10s monitores bolsistas serdo selecionados pela professora do componente curricular,



considerando-se osseguintes parametros:

3.1.1 A classificacdo dos candidatos, sera realizada de acordo com a ordem decrescente da média
ponderada

(M) entre a nota obtida na prova de selecdo (N1), a nota obtida na disciplina (N2) e o

Coeficiente de Rendimento Académico (CRA), com pesos 3, 2 e 1, respectivamente, calculada

conforme a seguinteexpressao:

Média Final = (Nota na Prova de Selecao * Peso da Prova de Selecao + Nota obtida na
disciplina * Peso da nota obtida na disciplina + Coeficiente de Rendimento Académico * Peso
do Coeficiente de Rendimento Académico) / 6
Valores: Peso da Prova de Selegao = 3; Peso da nota obtida na disciplina = 2; Peso do
Coeficiente de Rendimento Académico = 1.

3.1.2 A prova de selecdo ocorrera por meio de uma Avaliacdo Escrita, que serd realizada no
dia 15 demarco de 2021, no horario das 19h30 as 21h30, que ser4 encaminhada via E-
MAIL para o(a) aluno(a), dez minutos antes do inicio da prova. Ao término do horario
estabelecido, o (a) discente devera encaminhar a prova paraa coordenadora do projeto: Prof.2
CIBELLE DA SILVA SANTIAGO, e-mail: css@academico.ufpb.br. A tolerancia para a
devolucdo da prova é de até quinze minutos, ou seja, 21h45min.

3.20 Coordenador da Monitoria ficara responsavel por cadastrar todo o processo seletivo,
resultado da selecdo dos aprovados e classificados para Monitor Bolsista (remunerado),
bem como a convocacdo do discente aprovado no seguinte endereco eletrdnico:
<https://sigaa.ufpb.br/> .

3.3 Sera eliminado o candidato que obtiver nota N1 inferior a 7,0 (sete) na prova de selecéo
mencionada no item anterior

3.4Em caso de empate, sera classificado o candidato que obtiver a maior nota n prova de selecéo.
Persistindoo empate, sera classificado o candidato que tenha obtido a maior nota na disciplina.
3.5Caso 0 numero de monitores aprovados seja superior ao numero de vagas previstas, 0s
excedentes poderdoser mantidos em cadastro de reserva, para eventuais substituicdes ao longo do
desenvolvimento das atividades

3.6 O desligamento do monitor ocorrera conforme explicita o Art. 11 da Resolugdo 02/1996.

4. DAS ATRIBUICOES E REMUNERACAO DO MONITOR

4.1 Cabera ao(a) estudante, na condi¢do de monitor, desenvolver as seguintes atividades:

a) Realizar atendimento virtual (duas vezes por semana) aos alunos, para ajuda-los na resolucgéo
das duvidas referente as avaliacOes e atividades;

b) O monitor deverd realizar pesquisas e fazer leituras sobre os conteldos abordados na
disciplina e direcionados pelo professor, a fim de ampliar seus conhecimentos na tematica em
questdo e, assim, capacitar-se para dar suporte aos discentes e contribuir com o aprendizado
destes;

c) Esclarecer, orientar e acompanhar os alunos da turma na realizagédo das atividades propostas
pela disciplina, bem como oferecer suporte didatico e tecnologico para o desempenho das
atividades remotas;

d) Colaborar com o professor na producdo de material didatico de apoio a aprendizagem dos
discentes e correcdo das atividades e exercicios exigidos aos alunos com base nos conteddos
ministrados em sala de aula;

e) Elaboragéo de resumo expandido para o ENID.



4.2 O monitor bolsista fara jus a, até quatro parcelas mensais de R$400,00 (quatrocentos
reais) nos meses deatividade efetiva, no periodo de marco a julho de 2021, de acordo com o
contrato de monitoria.

4.3 Ao Monitor convocado (aprovado e classificado no processo seletivo de monitoria) cabe
realizaro aceite ou a recusa da monitoria através do seu SIGAA, em data estabelecida no
Calendario de Monitoria (Anexo | desse edital).

4.4 E de responsabilidade do monitor bolsista, informar os dados bancérios em seu SIGAA.

4.5 Problemas nos dados bancérios cadastrados no sistema excluem o monitor bolsista da folha de
pagamentodo més corrente e dos meses subsequentes, até a completa solucdo dessa questdo,
sem prejuizo do posterior pagamento quando da regularizacdo da situacdo do monitor. Obs.:
Em caso de Conta Corrente, a mesma podera ser de banco puablico ou privado. Em caso de
Conta Poupancga, somente poderd ser da CaixaEcon6mica Federal. Em quaisquer dos casos, a Conta
do Monitor ndo podera ser Conta Conjunta.

4.6 O Monitor que atuar no Ensino Remoto ndo poderéa receber qualquer outra bolsa de programa
académicoda UFPB, exceto quando se tratar de auxilios de assisténcia estudantil.

4.7 N&o havera ressarcimento de despesas realizadas no exercicio da monitoria remunerada,
limitando-se os valores percebidos ao disposto no item 10.3 do Edital n° 002/2021
CPPA/PRG//UFPB para essa modalidade de monitoria.

5. DA CERTIFICACAO

5.1 O discente, monitor para o ensino remoto, sera certificado, considerando-se o periodo e a

carga-horériade atividades desenvolvidas como monitor. Fara jus a certificacdo, o discente que:
a) submeter seu Relatério Final, em data constante no Calendério de Monitoria (Anexo |
desse edital),ou Relatorio de Desligamento, na ocasido de seu desligamento das
atividades de Monitoria;
b) tiver comprovada a frequéncia de 75% as atividades desenvolvidas como monitor no

periodo letivo.

6. DISPOSICOES GERAIS

5.1 Esclarecimentos, informacdes adicionais acerca do conteldo deste Edital e pedidos de
recurso, devem serencaminhando para o e-mail css@academico.ufpb.br .

5.2 Casos omissos serdo resolvidos pela professora da disciplina e pela Coordenacdo do
Programa de Monitoria, no ambito da CPPA/PRG/UFPB.

Jodo Pessoa, 12 de margo de 2021.

CIBELLE DA SILVA SANTIAGO
Professora da Disciplina de Pesquisa Aplicada em Secretariado 11
SIAPE 2665707
(DCSA/CCAE/UFPB)



ANEXO |

CRONOGRAMA DA SELECAO DOS MONITORES

DATA ATIVIDADE
10/03/2021 Publicacdo do Edital.
12 a 15/03/2020 Periodo de Inscricdes dos candidatos pelo Sigaa.

15/03/2021 Realizagdo da Avaliagéo Escrita, as 19h30 (Envio pelo E-mail).
16/03/2021 Divulgacéo do resultado do processo seletivo.

16/03/2021 Pedido de recurso do resultado do processo seletivo.
17/03/2021 Divulgacéo do resultado do recurso do processo seletivo.
18/03/2021 Insercdo das notas, convocatdria e aceite dos monitores (Sigaa).
19/03/2021 Inicio da atuacéo dos monitores.

03/07/2021 Término previsto da atuacdo dos monitores.

03/07/2021 a Prazo para envio dos Relatorios Finais dos discentes e docentes.
09/07/2021

ANEXO II

EMENTA DA DISCIPLINA DE PESQUISA APLICADA EM SECRETARIADO 11

EMENTA: Elaborar o projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso. Definir problematica, Justificativa e objetivos do
projeto de pesquisa. Elaborar referencial tedrico para pesquisa cientifica. Procedimentos metodol6gicos. Normas da

ABNT. Cronograma do TCC.

OBJETIVO GERAL: Redigir um projeto de pesquisa OBJETIVOS ESPECIFICOS - Promover a compreensio
sobre a pesquisa cientifica para a elaboragdo de um projeto de pesquisa de TCC - Desenvolver a compreensdo sobre
os tipos de pesquisa, culminando com a elaboragdo de um projeto de pesquisa de TCC - Promover, gradativamente, 0
desenvolvimento de habilidades referentes a capacidade de elaboracéo de textos cientificos, de acordo com as normas
da ABNT; - Estimular a importancia do conhecimento da metodologia cientifica para o desenvolvimento pessoal e
profissional; - Incentivar e promover o debate sobre a pesquisa na area secretarial, estimulando o desenvolvimento de
pesquisa s cientificas na area. - Introduzir os conceitos de pesquisa cientifica e procedimentos metodoldgicos; -

Preparar o aluno para a redacao de seu projeto de TCC e apresentacfes orais.




